Требования по оформлению доверенностей

на получение Оборудования от ООО «НТЦ Приводная Техника»

· Доверенность на получение товара оформляется по форме М-2 (М-2а) в соответствии с: Указаниями по применению и заполнению форм по учету материалов (Постановление Госкомстата России от 30.10.1997 № 71а); Инструкцией Министерства Финансов СССР от 14 января 1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности», статьями 185-186 ГК РФ.

· Доверенность НЕ ДОЛЖНА СОДЕРЖАТЬ не оговоренных ИСПРАВЛЕНИЙ, ПОМАРОК и ПОДЧИСТОК.

· При выписке доверенности ЗАПОЛНЯЮТСЯ ВСЕ ЕЁ СТРОКИ И ГРАФЫ в соответствии с требованиями (см. ниже).

· При заполнении строк и граф доверенности допускаются разумные сокращения.

· Доверенность выписывается машинописным либо рукописным способом (разборчивым почерком, шариковой или перьевой ручкой синего или чёрного цвета). Допускается комбинированное заполнение доверенности.

· Использование факсимильных подписей уполномоченных лиц на доверенности ЗАПРЕЩАЕТСЯ.

Требования и варианты заполнения доверенностей на получение товарно-материальных ценностей
ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА:

	№
	Наименование поля
	Варианты заполнения

	1
	Организация
	A. указывается наименование организации, выдавшей доверенность в соответствии с учредительными документами

	
	
	B. ставится угловой штамп организации, содержащий все необходимые реквизиты (ИНН, Наименование, Адрес, Банковские реквизиты)

	2
	№
	A. указывается порядковый номер доверенности

	3
	Дата выдачи
	A. указывается дата выдачи доверенности. Дата выдачи доверенности должна соответствовать дате получения Оборудования, либо быть более ранней

	4
	Доверенность действительна по
	A. указывается срок действия доверенности. Срок действия не может превышать 3 (три) года. Период с момента выдачи до окончания срока действия доверенности обязательно должен включать дату предполагаемого получения Оборудования

	
	
	B. срок действия может отсутствовать – в этом случае доверенность действительна в течение 1 (одного) года

	5
	Наименование потребителя и его адрес
	A. указывается ИНН/КПП, наименование организации, выдавшей доверенность и ее адрес

	
	
	B. поле может не заполняться при наличии углового штампа, содержащего информацию поля (см. п.1.В)

	6
	Наименование плательщика и его адрес
	A. указывается ИНН/КПП, наименование организации-плательщика и ее адрес

	
	
	B. при совпадении потребителя и плательщика в поле допускается указывать «он же»

	
	
	C. поле может не заполняться при наличии углового штампа, содержащего информацию поля (см. п.1.В)

	7
	Счет №
	A. указывается номер расчетного счета организации, выдавшей доверенность

	
	
	B. поле может не заполняться при наличии углового штампа организации, содержащего информацию поля (см. п.1.В)

	8
	в
	A. указывается наименование банка, в котором открыт расчетный счет указанный ранее (см. п.8);

	
	
	B. поле может не заполняться при наличии углового штампа организации, содержащего информацию поля (см. п.1.В)

	9
	Доверенность выдана
	A. указывается Должность, Фамилия, Имя и Отчество сотрудника, на которого выдана доверенность

	10
	Паспорт
	A. указываются все паспортные данные (Серия, Номер, Кем и Когда выдан). Прочие документы, удостоверяющие личность НЕ ПРИНИМАЮТСЯ

	11
	На получение от
	A. ООО «НТЦ Приводная Техника»

	12
	материальных ценностей
	A. указывается номер и дата Счета (Счетов) по которому (которым) предполагается получение Оборудования


ОБОРОТНАЯ СТОРОНА:

	13
	Номер по порядку
	A. указывается порядковый номер номенклатурной позиции
	B. при точном указании на лицевой стороне в поле №12 номера Счета (Счетов), поля 13, 14, 15 и 16 могут не заполняться. В этом случае ставится прочерк с перекрытием всех строк таблицы либо пишется фраза «По наличию» или «По Счету №__ от ДД.ММ.ГГ»

	14
	Материальные ценности
	A. указываются наименования материальных ценностей (в соответствии со счетом)
	

	15
	Единица измерения
	A. указывается единица измерения (в соответствии со счетом)
	

	16
	Количество
	A. указывается количество номенклатурных позиций, которые предполагается получить цифрой, а в скобках прописью
	

	17
	Подпись лица, получившего доверенность
	A. оригинальная собственноручная подпись лица, указанного в п.9

	18
	Руководитель
	A. оригинальная собственноручная подпись руководителя организации, выдавшей доверенность

	
	
	B. оригинальная собственноручная подпись лица, уполномоченного на то внутренним распорядительным документом. При предъявлении доверенности с такой подписью при себе необходимо иметь документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего доверенность

	19
	Главный бухгалтер
	A. оригинальная собственноручная подпись главного бухгалтера организации, выдавшей доверенность

	
	
	B. оригинальная собственноручная подпись лица, уполномоченного на то внутренним распорядительным документом. При предъявлении доверенности с такой подписью при себе необходимо иметь документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего доверенность

	20
	М.П.
	A. доверенность заверяется оригинальной печатью организации

	
	
	B. другой, специальной печатью («Для доверенностей», «Для документов» и т.п.), при наличии внутреннего распорядительного документа о порядке применения специальной печати. При предъявлении доверенности с такой печатью при себе необходимо иметь документ, подтверждающий правильность приложения этой печати


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ:

	
	
	
	
	
	
	Типовая межотраслевая форма № М-2

	
	
	
	
	
	
	Утверждена постановлением
Госкомстата России от 30.10.97 № 71а

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Коды

	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД  
	0315001

	
	
	
	
	
	
	
	по ОКПО  
	52559998

	Организация 
	ЗАО "Образец"
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Доверенность №
	01
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Дата выдачи
	15 сентября 2005 года
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доверенность действительна по
	31 декабря 2005 года

	    7712048945 / 771201001, ЗАО "Образец", 102056, Москва г, ул. Чкалова, д. 12, корп. 3

	наименование потребителя и его адрес

	    7712048945 / 771201001 ЗАО "Образец", 102056, Москва г, ул. Чкалова, д. 12, корп. 3

	наименование плательщика и его адрес

	Счет №
	    40702815700080005768

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в
	ОАО "БАНК" в Г.МОСКВА, БИК 044585475, корр.сч. 30101814900000000475

	наименование банка

	Доверенность выдана:
	    Водителю-экспедитору Иванову Ивану Ивановичу

	
	
	
	Должность, фамилия, имя, отчество

	Паспорт: серия
	85 96
	№
	    453845

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кем выдан 
	    ОВД "Марьино" г. Москва

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата выдачи: 
	    13 Мая 1997 г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На получение от
	   ООО "НТЦ Приводная Техника"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	материальных ценностей по
	    Счетам № ПТ-0000780 от 11.03.05, ПТ-0000781 от 12.03.05

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	оборотная сторона

	ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПОЛУЧЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
(прописью)

	1
	  4 МЦ 2С - 100 - 180 - 7,5 - G - 110 - П - ЦУЗ
	Шт.
	15   (Пятнадцать)

	2
	  4 МЦ 2С - 63 - 180 - 1,5 - G - 110 - ЦУЗ
	Шт.
	1   (Один)

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Подпись лица, получившего доверенность
	Иванов
	удостоверяем.
	
	
	

	
 Руководитель предприятия
	
	Петров
	 /Петров П.П./
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Главный бухгалтер
	
	Сидоров
	/Сидоров С.С./
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